
MANUAL DE USUÁRIO DO 

PROGRAMA CONTROLMET
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• Considerações Gerais:

o A configuração mínima para que se consiga executar o 
Programa CONTROLMET é :

 Sistema Operacional Windows 97.

 HD de 256 M.

 Memória de 256 MB.

 Processador de 512 MHz.

o A configuração da data e hora, no Painel de Controle do 
Sistema Operacional, para o perfeito funcionamento do 
sistema segue a seguinte formatação:

 dd/mm/aaaa.

• Tela de entrada do Programa CONTROLMET. Nesta tela digita-se o 
nome do usuário e senha de acesso. O usuário default é usuário “a” e 
senha “a”.



• BOTÃO  "CADASTRAR  USUÁRIO",  após  a  seleção  deste  botão,  o 
sistema ira apresentar uma tela para digitação de senha de acesso 
ao sistema. Digite a senha “XYZ” para cadastrar um novo usuário. 
Cadastre o novo usuário com letras minúsculas ou caixa baixa
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• Nesta tela abre-se o Programa INFOMET, clicando-se no botão 
”IMPORTAR DADOS DO INFOMET”. No INFOMET  logar-se como 
Administrador. Caso haja uma instância do INFOMET aberta, não há 
necessidade de abrir 2 instâncias, pois haverá um conflito de 
instâncias. Feche e deixe apenas uma instância aberta junto com o 
CONTROLMET.



• Após a importação dos dados no Programa INFOMET, o usuário irá 
clicar no botão “PESQUISAR LOCALIDADE”.  Informe a localidade 
que deseja ser carregada, com todos os meses ou mês importado(s). 
O Adjunto da EMS ou usuário responsável deveráconferir o número 
de  dias  e  horas  importados  do  respectivo  período. 
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• O usuário deverá clicar no botão “CONSISTÊNCIA”. Aguarde até o 
final  do  processamento.  O  tempo  de  processamento  depende  da 
capacidade  computacional  disponível.  Caso haja  vários  programas 
abertos  concomitantemente,  o  programa  continuará  seu 
funcionamento  normalmente,  porém  com  o  aspecto  de  que  está 
“travado”, aguarde até o fim do procedimento.



• O usuário ao término do procedimento de “CONSISTÊNCIA” deverá 
clicar no botão “PESQUISAR LOCALIDADE”, novamente, inserindo a 
localidade em validação.
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• O usuário deverá clicar no botão “TF10578” e em caso de erro irá 
anotar  os  problemas  e  os  dias  de  sua  ocorrência,  para  posterior 
correção no Programa INFOMET.



• O usuário deverá clicar no botão “TF10578RVR” e em caso de erro 
irá anotar os problemas e os dias de sua ocorrência, para posterior 
correção no Programa INFOMET.
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• O usuário deverá clicar no botão “TF10578VEN” e em caso de erro 
irá anotar os problemas e os dias de sua ocorrência, para posterior 
correção no Programa INFOMET.



• O usuário deverá clicar no botão “TF10578P” e em caso de erro irá 
anotar os problemas e os dias de sua ocorrência, para posterior 
correção no Programa INFOMET.

• Os  erros  detectados  no  Programa  CONTROLMET  deverão  ser 
corrigidos  no  Programa  INFOMET.  Após  sua  correção,  usa-se  a 
opção  “EXPORTAR  DADOS”  do  INFOMET,  gerando  novamente  o 
arquivo para o envio ao Órgão responsável.
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